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Circolare n. 230

Alle studentesse e agli studenti

di tutte le classi (I-V)

Ai docenti tutor per 'orientamento
Ai docenti del Consiglio di Classe

e p.c. alle famiglie

Oggetto: A.s. 2025/2026 — Portafoglio digitale (E-Portfolio) — Compilazione della sezione “Capolavoro”.
Indicazioni operative.

Premessa

Con nota ministeriale prot. n. 2083 del 15 maggio 2026, la Direzione generale per lo studente, l'inclusione,
I’orientamento e il contrasto alla dispersione scolastica ha invitato le istituzioni scolastiche a promuovere e
garantire, anche per I'anno scolastico in corso, la compilazione della Sezione “Capolavoro” del portafoglio
digitale (E-Portfolio) nella piattaforma in rete (online) UNICA, ai sensi del D.M. 22 dicembre 2022, n. 328
(“Linee guida per I'Orientamento 2022").

Il presente documento fornisce le indicazioni operative per le studentesse e gli studenti di questo Istituto,
con il supporto dei docenti tutor e dei Consigli di Classe.

Che cos’e il portafoglio digitale (E-Portfolio)

Il portafoglio digitale € uno strumento di orientamento e di autovalutazione, disponibile nella piattaforma
UNICA, accessibile da studentesse e studenti della scuola secondaria, dai docenti tutor, dai docenti del
Consiglio di Classe e dalle famiglie.

Il portafoglio & articolato in cinque sezioni:

— Percorso di studi: raccoglie le informazioni relative al percorso formativo, incluse le attivita di
orientamento;

— Sviluppo delle competenze: documenta i progressi in ambito scolastico ed extrascolastico e le
eventuali certificazioni conseguite;

— Capolavoro: conserva i prodotti selezionati dallo studente come piu rappresentativi delle
competenze sviluppate;

— Autovalutazione: consente allo studente di riflettere e autovalutarsi in chiave orientativa;

— Documenti: contiene la Certificazione delle competenze, il Curriculum dello studente e il Consiglio di
orientamento.

Che cos’e il “Capolavoro”



Il termine “capolavoro” non va inteso nel senso comune di opera eccezionale o insuperabile. Indica
piuttosto il prodotto che lo studente riconosce criticamente come il piu rappresentativo dei progressi
compiuti e delle competenze sviluppate nel corso dell’anno scolastico.

Il capolavoro:

— puo essere di qualsiasi tipologia (elaborato scritto, presentazione multimediale, progetto, video,
opera grafica, produzione tecnica, ricerca, esperienze di PCTO ecc.);

— puo essere realizzato in ambito scolastico o extrascolastico;
— puo essere il risultato di un lavoro individuale o collaborativo;
— non é un “compito aggiuntivo”, ma una scelta consapevole tra quanto gia prodotto durante I'anno;

— non viene valutato esternamente dai docenti ai fini del voto, né costituisce oggetto del colloquio
dell’Esame di Stato.

Chi seleziona il Capolavoro e come

La scelta spetta in via autonoma alla studentessa o allo studente, che ¢ il protagonista assoluto del proprio
percorso di autovalutazione. Il docente tutor per l'orientamento e il Consiglio di Classe possono
accompagnare e supportare questo processo riflessivo, senza sostituirsi allo studente.

Dal punto di vista metodologico, nell’inserire il Capolavoro in piattaforma, lo studente risponde a tre
domande:

Lo studente da un titolo al prodotto, lo descrive e motiva la
scelta. Il file viene allegato alla sezione.

Qual é il mio capolavoro?

Lo studente seleziona una o piu competenze chiave europee
Che cosa ho imparato? per I'apprendimento permanente che ritiene di aver sviluppato
grazie a quel prodotto.

Lo studente puo aggiungere riflessioni sui traguardi raggiunti e
Riflessioni (facoltativo) sugli obiettivi futuri, in chiave valutativa, autovalutativa e
orientativa.

Quanti Capolavori e quando

Ogni studentessa e ogni studente deve caricare almeno un Capolavoro per anno scolastico, entro il termine
delle attivita didattiche. E possibile inserire fino a un massimo di tre capolavori; il secondo e il terzo
possono essere caricati entro il 31 agosto 2026, per valorizzare anche esperienze estive.

Adempimento Scadenza

Caricamento di almeno 1 Capolavoro Entro il termine delle lezioni

Caricamento del 2° e del 3° Capolavoro (facoltativi) Entro il 31 agosto 2026

Come accedere alla piattaforma UNICA

La piattaforma e raggiungibile all’indirizzo in rete (online): https://unica.istruzione.gov.it. L’accesso avviene
tramite identita digitale (SPID, CIE o CNS). Le studentesse e gli studenti minorenni possono accedere anche
tramite le credenziali del genitore/tutore, che a propria volta autorizza I'accesso del figlio.

Si raccomanda di:
— verificare che le proprie credenziali digitali (SPID o CIE) siano attive e funzionanti;
— accedere alla sezione “Capolavoro” del proprio portafoglio digitale;

— preparare il file del prodotto selezionato in formato digitale (PDF, immagine, video, presentazione
ecc.) prima di procedere al caricamento;

— rivolgersi al docente tutor per I'orientamento in caso di difficolta tecniche o di orientamento nella
scelta.



Indicazioni per le classi quinte

Si precisa che il Capolavoro non & oggetto del colloquio dell’Esame di Stato e non confluisce direttamente
nel Curriculum dello studente, di cui la Commissione tiene conto nello svolgimento del colloquio ai sensi
dell’art. 22, c. 1, O.M. n. 54/2026. La compilazione rimane comunque un’opportunita significativa di
riflessione e autovalutazione sul percorso compiuto.

Ruolo dei docenti tutor e dei Consigli di Classe
| docenti tutor per I'orientamento sono invitati a:

— illustrare alla propria classe il significato e le modalita operative della sezione “Capolavoro”, anche
mediante un momento dedicato durante le ore di orientamento formativo;

— accompagnare gli studenti nel processo di riflessione, selezione e scelta, senza sostituirsi a loro;

— verificare, entro il termine delle attivita didattiche, che ciascuno studente abbia proceduto al
caricamento di almeno un Capolavoro.

| docenti del Consiglio di Classe collaborano con il docente tutor nel supportare gli studenti e nel
valorizzare, all'interno della propria disciplina, i prodotti che possano essere candidati come Capolavoro.

Per ogni chiarimento, le studentesse e gli studenti possono rivolgersi al proprio docente tutor per
I’orientamento o alla segreteria didattica.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Michele Carta

Firmato digitalmente
ai sensi del c.d. Codice dell’ Amministrazione Digitale
e norme ad esso connesse
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