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Circolare n.168 
Ai docenti somministratori: 

SITO WEB 
 

Oggetto: Integrazione Circolare n.161 Prove Invalsi grado 13 
 
In riferimento alla circolare in oggetto, i docenti incaricati alla somministrazione delle prove 
invalsi, lunedì 11 marzo 2024,  alle ore 8.00,  sono convocati in presidenza per la compilazione del  
verbale preliminare  e il ritiro di tutti i materiali necessari:  

 una busta sigillata su cui è riportato il codice meccanografico della scuola, la sezione, 
l’indirizzo di studio della classe e la prova di riferimento, contenente tutta la 
documentazione necessaria per lo svolgimento della somministrazione: - l’elenco studenti 
con le credenziali per la prova CBT della disciplina interessata - una busta più piccola dove 
riporre i talloncini riconsegnati alla fine della prova somministrata (anche sulla busta 
piccola è riportato il codice meccanografico del plesso, la sezione, l’indirizzo di studio della 
classe e la prova); - l’informativa per lo studente, suddivisa in due parti, quella superiore 
per lo studente e quella inferiore per la scuola, che vanno entrambe firmate dallo studente 
e dal docente somministratore;  

 una busta vuota su cui sono riportati la data, il nome della classe e il codice meccanografico 
dell’istituto per la riconsegna, al termine della prova, di: - elenco degli studenti per la 
somministrazione della disciplina somministrata, debitamente compilato in ogni sua parte; 
- i talloncini con le credenziali utilizzate della materia somministrata, firmati dagli studenti; 
- le credenziali non utilizzate della materia somministrata; - le parti inferiori delle 
informative per lo studente distribuite, firmate dagli studenti e controfirmate dal docente 
somministratore; - le informative per lo studente non ancora distribuite. Il docente 
somministratore, prima dell’inizio della prova, farà le seguenti raccomandazioni agli 
studenti: 
 
 digitare con attenzione le credenziali riportate sul talloncino; 
 leggere attentamente le istruzioni poste all’inizio di ciascuna prova (Italiano, 

Matematica e Inglese);  
 ricordare che, cliccando sul pulsante ‘Fine test’, la prova si chiude definitivamente;  
  se hanno bisogno di carta per i loro appunti possono usare esclusivamente fogli bianchi 

forniti dalla scuola (numerati, debitamente timbrati con il timbro ufficiale della scuola e 
debitamente controfirmati dal Docente somministratore) che dovranno consegnare al 
termine della prova al Docente somministratore stesso, il quale provvederà a 
consegnarli al Dirigente scolastico al termine della prova;  
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 ricordare che ogni movimento all’interno della prova e sulla rete Internet è registrato 
dal sistema per l’individuazione di eventuali comportamenti scorretti;  

 il talloncino con le credenziali deve essere riconsegnato da ciascun allievo al docente 
somministratore;  

 nell’informativa per lo studente, nella parte superiore per lo studente, sono riportate le 
informazioni su come accedere ai risultati della propria prova e le credenziali per 
accedere alla visualizzazione dei risultati della propria prova 

 
Il Dirigente Scolastico 

 
Michele Carta 

Firmato digitalmente ai sensi del c.d. 
Codice dell’Amministrazione Digitale 

e norme ad esso connesse 
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