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Prot. come da segnatura      Siniscola, 16 ottobre 2023 

circolare n. 42  

Agli studenti e alle famiglie  

Ai Coordinatori dei Consigli di classe 

 A tutti i Docenti  

All’Ufficio Alunni  

Alla DSGA 

OGGETTO: Ingresso e uscita alunni. Assenze/Giustificazioni. Norme organizzative di carattere generale. 

 

La presente circolare è dovuta alla necessità di ricordare quanto stabilito dal Regolamento di Istituto riguardo 

all’ingresso e all’uscita degli alunni  e delle classi.  

Arrivare a scuola in orario è non soltanto un dovere per tutti (studenti, docenti e personale ATA), ma anche un 

segno di rispetto nei confronti di tutti gli operatori coinvolti in questa istituzione. L’osservanza delle regole 

dell’Istituto vale anche per quanto riguarda le giustificazioni alle assenze al fine di evitare incomprensioni con 

le famiglie e disguidi all’avvio delle attività didattiche giornaliere. 

 

Si riportano, integralmente, gli art. 23, 24. 25, 26 ,27.  del Regolamento di Istituto:  

[…] 

 

Art.23 - Ingresso 

Ogni studente deve trovarsi in aula al proprio posto al suono della seconda campanella (ore 08.10). Alle ore 

8.15 deve avere inizio la lezione. 

Si ricorda, come da Regolamento d’Istituto, che nel quadrimestre sono consentiti non più di 3 ritardi. 

Gli alunni che giungono con un ritardo non superiore ai dieci minuti, rispetto all’orario di entrata, NON per 

motivi di trasporto o per visite mediche, entrano alla prima ora, superato tale limite sono ammessi alla 2^ ora. 

Il Docente che registra l’ingresso riporterà la giustificazione. 

Gli alunni sforniti di autorizzazione non potranno essere ammessi in classe. Dopo il terzo ritardo a 

quadrimestre, senza motivazione, l’alunno se maggiorenne dovrà rientrare a casa, se minorenne dovrà essere 

prelevato dalla famiglia oppure, nel caso d’impossibilità per il genitore /tutore di recarsi a scuola, dovrà 

permanere negli spazi dedicati alla biblioteca a studiare in attesa della fine delle lezioni. 

 

Gli alunni che giungono in ritardo rispetto all’orario di entrata, per imprevisti o ripetuti motivi di trasporto o 

visite mediche, sono autorizzati ad entrare in classe dopo l’autorizzazione della Vicepresidenza. 

 

Art. 24 USCITA ANTICIPATA. 

 

In mancanza di un certificato medico o di uscite legate al trasporto pubblico sono ammesse 3 uscite anticipate 

a quadrimestre, non prima della quarta ora di lezione. Il docente dell’ora in cui avviene l’uscita, previa 

presentazione di biglietto di autorizzazione all’uscita anticipata dello studente, avrà cura di annotarla sul 
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registro elettronico. Le uscite potranno avvenire solo al cambio dell’ora Non sono concesse uscite anticipate 

autorizzate dai genitori per telefono. 

 

Gli alunni minorenni potranno uscire solo se prelevati da un genitore o da chi esercita patria potestà nel caso 

di un minore; in caso l’alunno venga prelevato da persona diversa la stessa dovrà essere munita di apposita 

delega e di copia del documento di identità del delegante 

 

Il numero elevato di assenze nelle prime o ultime ore di lezione sarà elemento di valutazione del Consiglio di 

Classe per quanto riguarda la partecipazione dell’alunno alla vita scolastica. Gli studenti pendolari, per i quali 

l’orario di partenza dei pullman non coincide con l’orario scolastico, dovranno essere forniti di richiesta di 

permesso permanente firmata da entrambi i genitori e autorizzata dal Dirigente Scolastico o da un suo 

delegato. 

 

Art. 25 

Nel corso della lezione lo studente può lasciare l'aula solo per motivi eccezionali e comunque per breve tempo 

con il permesso preventivo dell’insegnante responsabile. Lo studente non può sostare nei bagni, nei corridoi e 

negli atri durante le lezioni. 

 

Art. 26 –Assenze 

Lo studente, che per qualsiasi motivo, è stato assente dalle lezioni, ha l'obbligo di giustificare, dichiarandone il 

motivo prima di essere riammesso in classe. Le giustificazioni si effettuano esclusivamente mediante l'apposito 

campo del registro elettronico.  

I genitori degli alunni minorenni e gli alunni maggiorenni devono giustificare le assenze al momento del rientro 

in classe ed esclusivamente on line tramite il registro elettronico di “Argo”. Pertanto le password di accesso al 

RE, consegnate ai genitori degli alunni minorenni e agli alunni maggiorenni, sono ad uso esclusivamente 

personale e non possono essere condivise con alcuno. L’alunno che non giustifichi la sua assenza entro tre 

giorni, se minore, dovrà essere accompagnato da uno dei genitori o da chi ne fa le veci; se maggiorenne, dovrà 

giustificare direttamente. In caso di ripetute assenze, o di ripetuti ritardi, su segnalazione dei docenti della 

classe, potranno essere inviate, dal coordinatore, tempestive comunicazioni scritte alle famiglie anche degli 

alunni maggiorenni. 

Art. 27 Ogni assenza per malattia di durata superiore a cinque giorni deve essere accompagnata da regolare 

certificato medico, attestante la possibilità della riammissione a scuola. 

 

[…] 

 

Si invitano i Sigg. Docenti, soprattutto nel caso siano in servizio alla prima ora, a prodigarsi affinché sia 

rispettata la presente circolare.  

 

La presente vale anche come avviso ai sigg. genitori. 

 

Cordiali saluti 

 

Il Dirigente Scolastico  

Michele Carta 
Firmato digitalmente 
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